
湖南开放大学老年教育学院文件

湘开大老年教育学院通〔2025〕05号

关于印发《湖南开放大学老年教育学院学员管理办法》的

通知

各科室、教研室：

《湖南开放大学老年教育学院学员管理办法》经学院党政联席

会议审议通过，现予印发，请遵照执行。

附件：湖南开放大学老年教育学院学员管理办法

湖南开放大学老年教育学院

2025年3月27日



附件：

湖南开放大学老年教育学院学员管理办法

老年教育学院为了给学员提供更好的学习环境和服务，提高

老年教育的质量和效果，结合学院实际，特制定本办法。

一、学员基本信息管理

第一条 为做好学籍管理，掌握老年学员的基本情况，老年

学员报名时要认真填写个人信息，包括年龄、政治面貌、文化程

度、主要经历、个人特长、兴趣爱好、身体状况及直系亲属联系

方式等。

二、学员行为规范

第二条 学员应拥护党的路线方针政策，遵纪守法，热爱学

校、班级，弘扬正气，崇尚科学，不参与非法组织和封建迷信活

动。

第三条 学员应自觉遵守国家法律法规和学校的规章制度，

注意个人言行举止，在班级活动及微信群发表言论要符合相关规

定。

第四条 学员应尊敬老师，尊重老师的劳动，配合老师开展

教学工作，积极配合学院任课教师、班主任和班干部的管理，积

极参与支持班委会开展工作。

第五条 学员应爱护学校教学设备和公共设施，不随地吐



痰、不乱扔杂物、不随意张贴，自觉维护学校良好的教学环境。

三、学籍管理与考勤

第六条 老年大学为每位学员建立学籍档案，记录学员的基本信

息、所学课程等。学员在学习期间如因特殊情况需要休学，应向学院

提出书面申请，经批准后办理休学手续。

第七条 学习期间学员应做到不迟到、不早退、不无故旷课。

特殊原因不能来校上课时，要及时向班长或班主任请假，不提倡

带病坚持来校上课。

四、课堂纪律管理

第八条 上课时，学员应遵守课堂纪律，手机静音或关闭，

不闲谈，不接听或拨打电话，不干扰教师教学，自觉维护课堂教

学秩序。

第九条 学员不得调班、串班听课，不带无关人员进入课堂，

下课后及时离校，不在教室长时间逗留。

五、学员自我管理与组织参与

第十条 学员应积极参与学校、班级的自我管理，通过学委

会、班委会等组织，实现自我教育、自我服务。

第十一条 学员应积极参加学校、班级组织的各类活动，对

班级管理中存在的问题提出合理的意见和建议，积极为学校发展

献言献策。



第十二条 学员应共同维护学校的声誉和形象，禁止私自串

联或组织学员参与校外商业活动，禁止在校内从事商业活动，禁

止以学校名义擅自组织学员参加校外活动。

六、安全管理

第十三条 学员应注意个人安全，保管好个人财物，上下楼

梯注意礼让，使用洗手间注意安全和卫生。

第十四条 往返学校上课途中，学员要注意人身及财物安

全。

七、附则

第十五条 对于违反学员管理办法的学员，老年教育学院有

权依据相关规定给予相应处理。

第十六条 学员管理办法由老年教育学院负责解释。
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