
湖南开放大学教务处
湘开大教〔2024〕36 号

关于印发《湖南开放大学成人高等教育

教学组织与实施办法（试行）》的通知

各分校，二级单位（部门）：

现将《湖南开放大学成人高等教育教学组织与实施办法（试

行）》印发给你们，请认真抓好落实。

湖南开放大学教务处

2024 年 9 月 18 日



湖南开放大学

成人高等教育教学组织与实施办法（试行）

为激发体系办学活力，规范教学行为，推动我校成人高等

教育规范有序发展，根据《湖南开放大学成人高等教育办学实

施方案（试行）》（湘开大校通〔2024〕69 号）文件精神，特

制定本实施办法。

一、教学组织与管理

我校成人高等教育教学组织与管理工作在学校党委行政

的领导下，由教务处负责统筹，省校二级学院负责教学业务指

导与支持服务，市州行业分校和实验学院负责具体教学组织与

管理。

（一）省校教务处负责统筹。根据学校办学定位、优势特

色，以及地方人才需求和教育行政部门要求，牵头组织省校二

级学院合理规划专业布局，建立健全教学管理制度，组织建设

与维护网络教学平台，落实教学过程，负责学籍、考试、成绩、

毕业及学生档案管理等工作。

（二）省校二级学院负责教学业务指导与支持服务。负责

专业管理和课程管理，组织专业人才需求调研，进行专业论证，

科学制定和完善专业人才培养方案、课程体系、教学计划，组

建专业（课程群、课程）教学团队并组织教研活动，组织建设、

更新网络教学平台资源，提供面授直播、线上教学、实践教学、

基层送教等业务指导与学习支持服务，负责题库建设、考试命

题、毕业设计（论文）复审和本科毕业论文答辩等工作。



（三）市州行业分校和实验学院负责具体教学组织与管理。

统筹本部和下属教学点系统内招收学生的面授教学和线下实

践教学，督促学生日常学习，组织实施过程性考核，督促学生

按时参加期末考试，落实毕业实习环节，负责毕业设计（论文）

指导与初审，完成省校安排的课程管理任务，负责学生思想政

治教育及日常管理，负责学生学籍档案管理，负责所管教学点

办学的业务指导，组织举办开学典礼、毕业典礼等活动。

另外，对于省校直设教学点、省校二级学院招收并组织教

学与管理的情况，其教学组织与管理要求，除学籍档案由省校

教务处管理以外，其他参照上述第三条“市州行业分校和实验

学院具体教学组织与管理”要求执行。

二、教学过程与实施

（一）教学方式

我校成人高等教育采取线上线下相结合的方式组织教学。

线上教学通过网上教学平台实施，包括学生自主学习网上资源、

完成平时作业、参加直播教学和网上虚拟实训等。直播教学暂

时按《湖南开放大学开放教育网络直播课教学管理规范》执行，

线上教学严格按照《关于加强普通高等学校在线开放课程教学

管理的若干意见》执行。线下教学包括线下面授教学、线下实

践教学、基层送教、技能集训、小组研讨和个别化辅导等教学

活动，线下面授教学（含实践教学环节）不少于人才培养方案

规定总学时的 20%，其中专业课不少于 10%。所有教学过程需

有原始记录档案。省校教务处定期进行实地检查，通报教学情

况，分校和二级学院要组织好教学督查。



（二）专业与课程管理

专业管理由省校教师负责。本科专业责任教师必须具备副

高及以上技术职称或博士学位，专科专业责任教师必须具备中

级及以上技术职称和硕士学位。课程管理以省校教师为主，分

校教师为辅，省校和分校都必须安排课程责任教师，课程责任

教师必须具备中级技术及以上职称和硕士学位。专业管理与课

程管理职责暂按开放教育专业与课程管理职责执行。

（三）考核方式

课程考核采取形成性考核与终结性考试相结合的方式，两

者各占总成绩的 50%。学生必须完成线上教学环节和线下学习

任务，取得形成性考核成绩，方可参加课程考试。终结性考试

原则上实行在线考试。

（四）实践教学

实践教学采取虚拟仿真与现场实训相结合的教学方式进

行。实践教学在虚拟仿真实训系统，或在与专业培养目标相匹

配的实践基地进行。各分校应充分挖掘与利用开放教育、农民

大学生教育实践教学基地，设计实践教学主题和内容，安排指

导教师，做好实践考核，确保实践质量。各专业的实践教学要

求见专业人才培养方案。各分校要依据专业人才培养方案及课

程实践教学要求，采取集中或分散的方式安排课程实习、社会

调查、学习培训、技能训练、创新创业训练计划等实践类活动；

要认真抓好毕业作业工作，严格落实毕业作业指导教师资格、

指导数量与质量等相关规定的要求，毕业作业指导评定的教学

安排、指导、答辩、成绩评定、材料上报等各环节要落到实处。



（五）毕业管理

学生修满各专业规定的毕业最低学分，符合毕业条件，经

审核通过后准予毕业，并颁发湖南开放大学成人高等教育专科、

本科毕业证书。毕业证书在教育部学信网注册可查。

（六）资源建设

资源建设按《资源建设管理办法》（湘开大校通〔2024〕

76 号）执行，省校教务处统筹省开课程资源建设。分校按省校

要求可自建部分自开课程资源。

（七）师资队伍

各分校和办学单位需严格按教育行政主管部门要求配足

配好师资队伍，发挥体系优势配备好主讲教师、辅导教师和管

理人员。主讲教师数与在籍学生数比例不低于 1：200，辅导教

师数与在籍学生数比例不低于 1：100，管理人员数与在籍学生

数比例不低于 1：200。

（八）教材建设与管理

教材建设与管理按《教材建设与管理办法》（湘开大校通

〔2024〕74 号）要求执行。鼓励开发适应学习者在职学习需要、

深度广度与人才培养目标相匹配、满足交互式学习要求的高质

量教材。


